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Yleista

« Ennen palvelusetelituottajaksi hakeutumista tulee lukea
palvelusetelisaantokirjan yleinen osa seka palvelualue kohtainen
saantokirjan osa

« Nama tulee myos hyvaksya jarjestelmassa eteenpain paasemiseksi

- Palveluntuottaja voi hakeutua palvelusetelituottajaksi Etela-Pohjanmaan
hyvinvointialueelle niihin kuntiin ja palveluihin, joihin tuottajalla on talla
hetkella voimassa oleva AVI:n rekisterodinti tai toimilupa/ Valviran
toimilupa/ vuoden -24 alussa voimaan tullut Soteri-rekisterodinti

« Taytathan hakemuksen huolellisesti ja varmistat, etta tarvittavat pakolliset
liitteet on liitettyna hakemukseen

« Etela-Pohjanmaan hyvinvointialueen nettisivuilla on ohjeita
palveluntuottajalle hakeutumisen tueksi
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Kirjautuminen psop-jarjestelmaan

* Psop-jarjestelmaan kirljaudutaan

osoitteessa Parasta palvelua -etusivu |
kohdassa tunnistaudu- tai kirjaudu Henkiloasiakkaat kirjautuminen
palveluntuottajana-> sen jalkeen
oikeanpuolimmainen kirjautumiskohta Henkiloasiakkaana

¢ EﬂSlmmalse”a kerra”a Slnun tUIee Henkilon pu0|esta asiakkaana

tunnistautua jarjestelmaan Suomi.fi-
tunnistautumisen kautta. Se vaatii

nimen_l_<irjo_it_usoikeL_|deIIis_en (NIMKO) Palveluntuottaja kirjautuminen
henkilon kirjautumisen, jotta
varmistetaan oikeus tuoda yrltYkSen Palveluntuottajan kirjautumissivu

tiedot PSOP-jarjestelmaan
« Valtuudet-palvelun avulla asioiva henkilo

voi luoda itselleen sahkopostitunnukset et Ui puoh Uusi puol
e n S I m m a I se n kl rJ a utu m I se n y hteyd essa AR PHON (paakayttajat) (NIMKO-kayttajat ja puolesta-asiointivaltuutetut)

ta i a n kkitu n n u ksete ta rki Sta ti ed ot 1 a « Tarkastele asiakastietoja « Hallinnoi paékayttijana hakemuksia « Hallinnoi palvelutuottajahakemuksia
« Kirjaa tapahtumia allekirjoitettavaksi asti « Hae avustusta palvelunjérjestdjan
— H - » Seuraa palvelun toteutumista avustuspalvelussa
YVakKsy n€ painamailia Jatkad palveiuun - Halitse kiyujia

. . . - .
« Valitse yritys, jonka puolesta asioit

I rl I I I Kirjautumiseen voit kayttaa joko Suomi fi Tarvitset PSOP-kayttajatunnuksen, joka on liitetty Tarvitset kirjautumiseen Suomi.fi Valtuudet-

Tunnistusta tai sahkopostikirjautumista vahvaan tunnistautumiseen palvelussa joko nimenkirjoitusoikeuden tai sinulle

+ NIMKO-padkayttajana tunnistautunut
henkild luo muille kayttajille
sahkdpostitunnukset jarjestelmaan

« Tunnistustapana joko mobiilivarmenne
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https://parastapalvelua.fi/webv2/

Suomi.fi-valtuudet

« Suomi.fi-palvelussa pystyt myontamaan henkilolle oikeudet
asioida psop-jarjestelmassa yrityksen puolesta

« Palvelussa voi joko anoa yrityksen nimenkirjoitusoikeudelliselta
(nimko-) henkilolta oikeutta toimia yrityksen puolesta tai
nimenkirjoitusoikeudellinen henkilé6 voi myo6ntaa oikeuden
toiselle henkildlle toimia jarjestelmassa

 Linkista loytyy ohje tahan: Haluan myontaa henkildlle oikeuden
asioida yrityksen puolesta - PSOP-Kayttoohjeet - Confluence
(atlassian.net)
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https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/418545667/Haluan+my+nt+henkil+lle+oikeuden+asioida+yrityksen+puolesta
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/418545667/Haluan+my+nt+henkil+lle+oikeuden+asioida+yrityksen+puolesta
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/418545667/Haluan+my+nt+henkil+lle+oikeuden+asioida+yrityksen+puolesta

Palvelusetelituottaja hakemuksen
tayttaminen

« Palvelusetelituottajaksi hakeutuvalla tulee olla suomi.fi-
palvelussa annettu nimenkirjoitusoikeus (NIMKO-kayttaja) tai
palvelussa annettu puolesta asiointivaltuutus.

« Huomioitavaa on, etta vain nimko-paakayttaja pystyy
lahettamaan hakemuksen hyvinvointialueelle
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Yrityksen tiedot:

« Aloita tayttaminen yrityksen tiedot- valilehdelta, tayta kaikki *-
merkityt kohdat.

« Laskutustietojen tayttaminen on tarkeaaq, jotta laskutus onnistuu
sujuvasti

Yhteenveto Yrityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat Tydntekijat Asiakkaat
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Hakeutuminen perustietojen syoton jalkeen

- Yhteenveto sivulta hakeudu palveluun kohdasta > Yhteenveto Yrityksen tiedot

« Valitse palvelunjarjestajaksi Etela-Pohjanmaan hyvinvointialue ja sen
jalkeen palvelu, johon olet hakeutumassa palvelusetelituottajaksi

« Tassa kohtaa tutustu viela kertaalleen saantékirjaan ja hyvaksy Yhteenveto
se

« Aloita hakemuksen tayttaminen

« Lisaa vahintaan yksi toimipaikka (huomioi toimipaikka kohtaisten I Toiminnot I lImoi
liitteiden toimittaminen)

« Jos ei ole erillista toimipaikkaa, kirjaa toimipaikka tietoihin

. . - .
yrityksen tiedot R —— N\ Kotis
+ Huomioitavaa, etta suun terveyden huollon osalta ainoastaan on Hyviiksytty
taydennettava tyontekijatiedot hinnastojen vuoksi
« Valitse yrityksen laskutustiedot joko yritys,- tai toimipaikkatasolta
N
« Lisaa hinnasto, huomioi, ettd hinnaston tulee olla toimipaikka kohtainen N\ Henk

+ Lisaa yksikkohinnat tuottamillesi palvelusiséllGille, hinnaston Hvizthy
voimassaolo aika on toistaiseksi voimassa oleva seka tarvittaessa
lisatiedot (Nama nakyy parastapalvelua.fi julkisessa vertailussa

*  Huomioi, mikali palvelulle on maaritelty enimmaishinta

Etusivu > Palveluntuottajan hallinta >  Hakeudu palveluun Selaa sopimuksia

Hakeutuminen palveluun Ennen kuin aloitat, tutustu seuraaviin dokumentteihin

« Etene valilehti kerrallaan eteenpain, alhaalta oikealta Seuraava-

Eainikkeesta siirtyen ja tdydentden tarvittavia tietoja ja lopuksi L&heté Etes Pohjanmasn Hyinvaintialue L] | | iR
akemus- painikkeesta hakemus lahtee Eteld-Pohjanmaan s D3 oten ukenut oheiset anjet / saantokiat
hyvinvointialueelle hyvaksyntaan. Lohkeamapalvelusetel
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« Kun hakemus on palvelunjarjestajalla (hva) kasittelyssa, tiedot
lukkiutuvat, eika niita voi muokata (jarjestaja voi tarvittaessa
palauttaa hakemuksen taydennettavaksi)

« Palvelunjarjestaja voi vaatia lisatietoja

- Tuottaja taydentaa tarvittavat tiedot ja lahettaa hakemuksen

uudelleen palvelunjarjestajalle korjausten/lisaysten jalkeen

« Tuottajalle ilmoitetaan hyvaksymisesta sahkoisesti
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Psop-jarjestelman kaytto hakeutumisen

jalkeen

» Kirjautuessa valitse kohta tarkastele asiakastietoja, kirjaa
tapahtumia, seuraa palvelun toteumista

Uusi puoli Uusi puoli

Vanha puoli e P S
(paakayttajat) (NIMKO-kayttajat ja puolesta-asiointivaltuutetut)

« Hallinnoi paakayttdjana hakemuksia « Hallinnoi palvelutuottajahakemuksia
allekirjoitettavaksi asti « Hae avustusta palvelunjérjest&jan
avustuspalvelussa

Tarkastele asiakastietoja
Kirjaa tapahtumia

Seuraa palvelun toteutumista
Hallitse kaytt&jia

Tarvitset kirjautumiseen Suomi.fi Valtuudet-
palvelussa joko nimenkirjoitusoikeuden tai sinulle
mydnnetyn yrityksen puolesta-asiointioikeuden

*laudupeanhialisipuolsLig “ “

Kirjautumiseen voit kayttaa joko Suomi fi Tarvitset PSOP-kayttajatunnuksen, joka on liitetty
Tunnistusta tai sahkopostikirjautumista. vahvaan tunnistautumiseen
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Yhteystiedot:

« Sahkoposti: palveluseteli@hyvaep.fi

» Nettisivut:Palvelusetelituottajille - Etela-Pohjanmaan
hyvinvointialue (hyvaep.fi)

« Sivuja paivitetaan ajankohtaisilla asioilla, joten kannattaa
seurata aktiivisesti. Siella tiedotetaan esimerkiksi tukitunneista

» Palvelusetelitiimi tiedottaa tuottajia myos sahkoOpostitse
tarvittavista ajankohtaisista asioista. Pidathan siis yhteystietosi
PSOP-jarjestelmassa ajantasalla
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https://www.hyvaep.fi/tietoa-ja-ohjeita/palveluntuottajille/palvelusetelituottajille/
https://www.hyvaep.fi/tietoa-ja-ohjeita/palveluntuottajille/palvelusetelituottajille/
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